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 یم واحد پولتنظ. ۱

 رد کمی پایین تر بروید و در داشبو ،برنامه را نصب کردید و وارد برنامه شدیدعد از اینکه ب

واحد دلخواه خود را زنید و  را ب  «واحد پولی»سپس گزینه    رو انتخاب کنید  «تنظیمات»گزینه  

 انتخاب کنید.

 .قام ندارد و فقط نام عوض می شودداد صفرها و ارتغییر واحد پولی هیچ تغییری در تع

 :  تعریف حساب های بانکی. 2

 . در صفحه اصلی از پایین گزینه »حساب ها« رو بزنید

 صندوق اصلی یا همون صندوق نقدی است)منظور وجه نقد است( اولی 

 که می توانید اضافه کنید. ...دومی حساب های بانکی است مانند کارتخوان ها و

 

 :و واحدها یدسته بند  فیتعر.  3

 رو انتخاب کنید. «هادسته بندی و واحدکمی پایین تر بروید و گزینه »در صفحه اصلی 

 کنید. واردخود را  حصولات مدی های ته بندی ، دس در قسمت دسته بن

 درج کنید. را ...، متر ومانند عدد،گرم، واحد های محصولات خود هادر قسمت واحد

 

 :نمشتریان و فروشندگا  فیتعر . 4

افه مشتریان خود را اضرو انتخاب کنید و    «نمشتریا»نه  رد، گزیعنی داشبوصفحه اصلی یر  د

 را درج کنید.فروشندگان  یاتامین کنندگان  «فروشندگان»کنید. همچنین با انتخاب 

 ارد اختیاری هستندبقیه مو ،وری استن ضرگی و تلفانوادو نام خنام 
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 :کالاها و خدمات ف یتعر.  5

خود را  محصولات و کالایرو انتخاب کنید و  «کالاها»نه رد، گزیعنی داشبوصفحه اصلی یر د

 افه کنید.اض

 را درج کنید.میراتی و ... ی خدماتی و تعیتم هاآ  «خدمات »همچنین با انتخاب  

 

 :ثبت فاکتور خرید. 6

کالا موجودی موقع تعریف  روش میشه اضافه کرد. یکی    ه دوکالاها و محصولات رو بوجودی  م

 .بزنیداولیه ثبت کنید و یا اینکه فاکتور خرید 

 هید باید فاکتور خرید ثبت کنید.د س هر خریدی که انجام میپ

 را بزنید. «ثبت خرید» گزینه اول «داشبورد»عنی ی این کار در صفحه اصلی یراب

 فروشنده را انتخاب کنید.

 .را انتخاب کنید موردنظر اقلام و یست را بزنیدافزودن از ل

یراین صورت ارد کنید در غلحاظ می کنید و تخفیفو  هزینه حمل، لیات ما ی کهدر صورت

تنظیمات »بروید و  «تنظیمات »تفاده نمی کنید،کافیست به اگر هیچ وقت اسخالی بگذارید.

موقع فاکتور زدن که  (فیفزینه حمل،تخمالیات،هدی)سپس هر مور.را انتخاب کنید «فاکتور

 ، تیک آن را بردارید.ظاهر شودواهید نمی خ

 ندارند. کلی در سود و زیانتاثیری  هیچ ،ات و هزینه حملم : مالینکته مه

 ی تاثیر دارد.اما تخفیف در سود و زیان کل

 تخفیف –ات + هزینه حمل اقلام کالا + مالیبلغ جمع م  برابر است با : مبلغ فاکتور

پرداخت شود   ترکیبییا    یکارتیا    نقدیمبلغ فاکتور ممکن است به صورت    بخش پرداخت ها :

 بت شود.ث (نسیهمانده )است قسمتی پرداخت نشود و به صورت  و حتی ممکن
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 تومان   000/000/۱مثال : فرض کنید مبلغ فاکتور شده 

 :ن شکل است به عنوان مثال پرداختی به ای

 (نخوارتکاحساب مهر ایران)تومان پرداخت  000/200 •

 نتقالی به حساب ملیتومان ا 000/500 •

 تومان پرداخت وجه نقد 000/200 •

 (نسیههم مانده ) 000/۱00 •

 باشد.  تومان  000/000/۱فاکتور یعنی بلغ مبر این آیتم ها باید برامع ج

 ( داریم. نسیهمانده )(: در حالت کلی سه نوع نسیه) مانده حالت های

قابل تسویه : نسیه بر اساس اعتبار شخص است و بعدا از قسمت جزئیات فاکتور  اعتباری -۱

 است.

صادر شود باید مشخصات دقیق چک وارد شود. بعدا از قسمت   : اگر بابت مانده چکچکی  -2

 در داشبورد قابل مدیریت است. «چک ها»

وارد شود. بعدا از  طاساقباید مشخصات دقیق مانده به صورت قسطی باشد اگر  : قسطی -3

 در داشبورد قابل مدیریت است. « طاساق »قسمت 

 شود.تا صادر می ور یک شناسه یکاست که برای هر فاکتقسمت بعدی شماره فاکتور 

تاریخ فاکتور است که این تاریخ فاکتور فقط جهت نمایش در چاپ فاکتور است و قابل تغییر 

 است. اما تاریخ اصلی فاکتور سیستمی است و قابل تغییر نیست.

 مایید.و فاکتور را ذخیره نود اضافه کنید تور اگر لازم بدر مورد فاک توضیحات اضافه

ن اگر یک فاکتور خرید ثبت شود و بعد از چو یدور خرید دقت کندر ثبت فاکتخیلی مهم : 

 ین اقلام صادر شود ، این فاکتور قابل ویرایش نخواهد بود.یگری برای اآن فاکتور د

در ها  فاکتور  تاضافه می شود. برای دیدن لیس  هاد به لیست فاکتورکه ذخیره ش   یهر فاکتور

 ند.ها لیست شورا انتخاب کنید تا فاکتور  «فروش»یا    «خرید»داشبورد از انتهای صفحه گزینه  
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 :فروشثبت فاکتور . 7

 بت کنید.باید فاکتور فروش ثد دادیم ر فروشی که انجاه

 است.ل ثبت فاکتور فروش دقیقا مانند ثبت فاکتور خرید مراح

 زمان قابل ویرایش است. رفاکتور فروش در ه

 

 :ثبت درآمدها و هزینه ها. 8

قسمت ثبت کنید. مثلا  د می توانید در ایندی به جز فروش کالا و خدمات انجام ش گردرآما

د به توانایعات می فروشید. این می هر از گاهی ضرید و تعمیرات کامپیوتر دا کنید فرض

 عنوان درآمد ثبت شود.

ره ، قبض های آب و برق و ... را می توانید به صورت هزینه درج  نین هزینه ها مانند اجاهمچ

 کنید.

 .کلی تاثیر دارندزیان  در آمدها و هزینه ها مستقیما در سود و

 

 :زاشاتگ.9

 ید.را انتخاب کن «گزارشاتاز پایین »نواع گزارش در داشبورد رای مشاهده اب

اه به شما می دهد. اگر می انی دلخوی : یک گزارش کلی در بازه زمالف( گزارش عملکرد مال

 ر آیتم بزنید.یست روی هی هم ببینید کافودارخواهید به صورت نم

عیت دفتر معین اشخاص : از این قسمت می توانید وض ب( صورتحساب اشخاص یا همان

هده مشا  جزئیو هم به صورت    کلیرا هم به صورت  بستانکاری و مانده کلیه افراد  بدهکاری و  

 نید.ک
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نید کالای مورد نظر را انتخاب کنید الا: در این قسمت می تواج( کاردکس کالا یا یا گردش ک

مشاهده را    (فروش ، برگشت فروشخرید،برگشت خرید،تا کلیه فاکتورهای ثبت شده اعم از )

 کنید.

وردنظر کالای م  تاریخرنج  مت می توانید در  سود و زیان کالا و خدمات : در این قسد(گزارش  

 .نیدیز ببهر شود و سود و زیان آن را نیموردنظر را انتخاب کنید تا مشخصات کامل کالا ظا

  

 :پشتیبان گیری.۱0

فاکتور و اسناد تمامی  گیری است. چون    پشتیبانسمت های برنامه بکاپ یا  کی از مهمترین قی

بگیرد و حتی رتب بکاپ مالی در گوشی خودتان ذخیره می شود بنابراین باید منظم و م

 نید.خیره کذجتماعی ه های اد هارد کامپیوتر و شبکننمکان در مکان های امن ماالا

یا به سرقت  حذف شود از گوشی ن است برنامهه ممک ر لحظن نیست و هچون گوشی زیاد ام

ید و در جایی به جزگوشی بکاپ بگیرنیم همیشه برود و ... بنابراین شدیدا توصیه می ک

 نگهداری کنید.

وشی کافسیت برنامه را واسته برنامه از گخچنین برای جلوگیری از حذف و پاک شدن ناهم

 .نیدفی کمخ

 .بزنید رس ه پیج اینستاگرام ما برای دیدن کلیپ های آموزشی ب

 b.irSavinHesaسمی : وبسایت ر

   b@SavinHesa: اگرام نستیاپیج 
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